BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC LUAT TP. HCM Poc 1ap — Ty do — Hanh phiic
Sb: 887/KH-BHL Thanh phé Ho Chi Minh, ngay29thang 7 nam 2024
KE HOACH

Té chirc 18 tot nghiép nim 2024
Khoa 44 nganh Quan tri - Luit va Khoa 45 nganh Luit,
Luét Thwong mai quoc te, Quan tri kinh doanh, Ngén ngir Anh

I. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich:

- Ghi nhan, ton vinh thanh qua hoc tip va trao bang cir nhan cho Sjnh yién Khoa
44 nganh Quan tri - Luat va Khoa 45 nganh Luat, Luat Thuong mai quoc té, Quan tri
kinh doanh, Ngon ngit Anh du diéu kién tot nghiép;

- Khen thudéng nhﬁ:pg sinh vién tc*)’t nghi¢p co két qua hoc télp, rén luyén trong
nam hoc 2023 - 2024 va t6t nghiép dat két qua cao; sinh vién c¢6 nhi€éu dong gop trong
hoat dong Poan - Hoi, Mua hé xanh, trong cong tac quan 1y 16p.

2. Yéu cau

T6 chire budi 1€ trang trong, nghiém tlc, thé hién viéc ghi nhan thanh qué hoc tap
va trao bang cur nhan cho sinh vién Khoa 44 nganh Quan tri - Luat va Khoa 45 nganh
Luét, Luat Thuong mai quoc t€, Quan tri kinh doanh, Ngon nglr Anh du diéu kién tot
nghi¢p; ddm bao nguyén tac tiét ki€ém, hi¢u qua.

II. NOI DUNG

1. Thoi gian du kién: ngay 18/8/2023 (Chu nhat).

2. Pia diém: Nha thi ddu Quan khu 7 (du kién).

3. Thanh phan tham dy

- Hoi dong truong; Ban Giam hiéu;

- Céc trudng bo mén, ¢b van hoc tap, Pho gido su, Tién si, Khach moi;

- Sinh vién du diéu kién tot nghiép nam 2024 va than nhan.

4. Thir ty sinh vién cac khoa nhan bang

Theo két qua boc tham gitra dai dién cac lanh dao khoa trong cudc hop véi Ban
to chure va s€ dugc thong bao trén Website cua Truong.

I11. TO CHUC THU'C HIEN
1. Ban chi dao

1. Ong Lé Trudng Son - Hiéu trudéng - Trudong ban
2. Ong Vil Van Nhiém - Bi thu Pang uy, Chu tich HP trudong - Pho ban

3. Ong D Vin Pai - Pho Hiéu truong - Thanh vién
4. Ong Tran Viét Diing - Pho Hiéu trudng - Thanh vién



2. Ban t6 chire

1. Ong Lé Truong Son - Hi€u trudng - Truéng ban
2. Ong Tran Viét Diing - Pho Hiéu trudng - Pho ban
3. OngLé Thé Tai - Truéng Phong CTSV - Phé ban t. truc
4. Ong Nguyén Manh Hung - P. Trudng Phong CTSV - Uy vién
5. Ong Phan Anh Tuin - Truéng Phong TC-HC - Uy vién
6. Ong Lé Van Hién - P. Truong PT Phong Pao tao - Uy vién
7. BaLé Thi Hoai An - Quyén Truong Phong TC-KT - Uy vién
8. Ong Pham Hoang Minh - Truéng Phong QT-TB - Uy vién
9. BaNguyén Thi Phuong Hoa - Truéng Khoa Luat Hinh sy - Uy vién
10. Ba Ha Thi Thanh Binh - Truéng Khoa Thuong mai - Uy vién
11. Ong Nguyén Xuan Quang - Truong Khoa Luat Dan su - Uy vién
12. Ba Nguyén Thi Thuy - Truéng Khoa Quan tri - Uy vién
13. Ong Tran Thing Long - Truong Khoa Ngoai ngit PL - Uy vién
14. Ong Nguyén Manh Hing - Truong Khoa Luat HC-NN - Uy vién
15. Ong Phan Hoai Nam - P. Truong Khoa Luat Qudc té - Uy vién
16. Ba Tran Thi Thuy Duong - Phé Tong Bién tap TCKHPLVN - Uy vién
17. Ba Huynh Thi Thu Trang - Giam doc TT QLDTCLC&DTQT - Uy vién
18. Ong Nguyén Thanh An - Giam d6¢c TTQHDN&HTSV - Uy vién
19. Ong Nguyén Thanh Ba Pai - Bi thu Poan trudng - Uy vién
20. Ong Nguyén Hung An - CV Phong Céng tac sinh vien - Uy vién
21. Ba B4 Thi Lé Hang - CVC Phong Cong tac sinh vién - Uy vién
22. Ong Ly Sinh Dai - CV Phong Coéng tac sinh vien - Uy vién
23. Ong Lé Thé Linh - CV Phong Quan tri - Thiétbi - Uy vién
24. Ba Huynh Tuyét Lan - CV Phong Céng tac sinh vien - Uy vién
25. Ong Ha Xuan Lich - CTV Phong CTSV - Uy vién
26. Ba Ngb Thi Minh Phuong - CTV Phong CTSV - Uy vién
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. SV Tran Nguyén Qué Tran - Chu tich Hoi Sinh vién truong - Uy vién
3. N§i dung cong viéc va phan cong thuc hién
3.1. Phong Coéng tac sinh vién
- Thyc hién khdo sat sinh vién t6t nghiép vé phuong thirc viée to chirc 18;
- Tham muu va xay dung ké hoach, chuong trinh, dy tru kinh phi;
- Khao sat dia diém to chuec 18, bao cdo Ban Chi dao;

- H tro Phong Quan tri - Thiét bi, Phong Tai chinh - Ké toan thong tin dé to
chtrc dau thau dia diém, don vi t6 chuc su kién thoe quy dinh;



- T chirc cude hop gitra Ban Chi dao, Ban td chirc va don vi td chuc su kién
trung thau dé thong nhat phuong an va phoi hop to chuc 1€,

- T6 chuc cude hop gitra Pai dién Ban Chi dao, Ban td chirc voi cac Ban can su
16p céc khoa tot nghiép nam 2024;

- Giao, nhan va quan 1y 1& phuc;

- Chu tri va phdi hop voi Ban Truyén thong thiét ké font san khau, bandroll chao
mung budi 1€, backdrop chup anh;

- Phéi hop véi Doan, Hoi va cc khoa trong cong tac thong bao dén cac khoa,
Ban can su 16p, Cac don vi, ca nhan trong thanh phan tham du budi I¢;

- Soan quyét dinh khen thudng, in gidy khen, chuan bi phan thuong cac danh
higu;

- Phéi hop vdi don vi t6 chuc su kién trong viéc xay dung kich ban ky thuat, kich
ban din chuong trinh va diéu hanh toan bd chuong trinh cac buoi 1;

- PAu mdi lién lac cta Ban chi dao, Ban t6 chtc, sinh vién tt nghi¢p, cong ty to
churc su kién;

- Xay dung va huéng dan quy trinh budi 1& cho sinh vién 1én san khau va giang
vién trao bang;

- Phdi hop v6i Phong TC - KT thu ho kinh phi t6 chirc ting thém budi 18 (néu
co);

- Thiét ké, in Phiéu thong tin va quy trinh sinh vién 1én san khau nhan bang;

- Lién hé va moi MC tham gia dan chuong trinh.

3.2. Phong Dao tao

- Viét b4o céo tong két cong tac dao tao, tét nghiép; cung cip sb liéu vé cong tac
dao tao, tot nghiép Khoa 44 nganh Quan tri - Luat va Khoa 45 nganh Luat, Luat
Thuong mai qudc t€, Quan tri khinh doanh, Ngon ngir Anh;

- Cung cap danh sach cac sinh vién duoc cong nhan tot nghiép, sinh vién dat
thanh tich cao (toan truong va theo tirng khoa) trong hoc tap ctia toan khoa hoc;

- T6 chirc cho sinh vién ky va nhan bang t6t nghiép chinh thirc.
3.3. Phong Quin tri - Thiét bi

- Chi tri cong téc t0 chire dau thau chon don vi t6 chire sy kién t6 chire budi I8,
ky hop dong thué dia diém t6 chirc va cac trang thiét bi di kém; ph01 ‘hop voi Phong Tai
chinh - Ké toan trong viéc thanh, quyét toan cac hang muc cta budi 1&;

- Phéi hop véi don vi to chiic sy kién, Phong Cong tac sinh vién trong viéc thi
cong cac hang muc vé co so vat chat, thiét bi phuc vu buoi I¢;

- Pam phén, thuong luong cac van dé phat sinh vé& co s& vat chit phuc vu budi
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3.4. Phong Té chire - Hanh chinh

- Soan va gui Thu triéu tap vién chuc tham du 1€ theo danh sach duoc Hicu
trudng phé duyét;

- Cong tac don, tiép khach;
- Thong ké, xép danh sach dai biéu va khach moi dé MC gidi thiéu trong budi 18.
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3.5. Doan truong

- Ban hanh coéng vin kém theo danh sich dé& nghi khen thudng sinh vién tdt
nghiép ¢0 thanh tich trong cong tac Poan - Hoi;

- Chuén bi cac tiét muc van ngh¢ phuc vu budi 1&;

- Phéi hop véi Phong Cong tac sinh vién didu dong sinh vién phuc vu bubi 18.

3.6. Phong Tai chinh - K& toan

- Phéi hop v6i Phong COng tac sinh vién chuan bi phan thuéng cho cac danh
hiéu;

- Chu tri va phéi hop cing Phong Quan tri - Thiét bi thuc hién hd so va cong tac
thanh, quyét toan chi phi cho buoi I¢.

3.7. Céc khoa, Trung tAm Quan 1y Pao tao CLC va Pio tao qudc té

- Lap danh sach va gui thu moi dén khach moi (thong bao sé luong cho Ban to
churc dé nhan Thu moi);

- Phéi hop voi Poan khoa trong viéc thong bao va don dbc can bo, giang vién,
sinh vién cua khoa tham dy 1€ day du, ding thoi gian; cac giang vién mdc 1€ phyc khi
du l¢;

- Phan cong, 1ap danh sach giang vién tham dy budi 18 va gtri vé Phong Cong tac
sinh vién trude 16:00 ngay 13/8/2024;

- Ctr céc ¢b van hoc tap c6 sinh vién t6t nghiép tham gia quan 1y va 6n dinh sinh
vién cua 16p trong thoi gian tham du buoi 1€.

3.8. Din chwong trinh

S& quyét dinh trong cudc hop ctia Ban t6 chiic.

V. TIEN PQ THUC HIEN

1. Ngay 01 - 09/7/2024

- Phong CTSV soan va trinh Hi¢u truédng duyét ké hoach;

- Khao sat dia diém to chirc 1€, bao cdo Ban Chi dao.

- Chuan bi ho so va thuc hién cong tac dau thau dia diém t6 chic buodi 18.
2. Ngay 10 — 20/7/2024

- Gri Ké hoach dén don vi, ca nhén lién quan;

- Gui Thong bao cho sinh vién qua Ban can su 16p; dang trén Website.
3. Twr 20/7 — 08/8/2024

- Hop Ban Chi dao, Ban td chirc véi cac Ban cén sy 16p, cac lanh dao khoa, bdc
tham thr tu t6 chirc, thong nhat chuong trinh, kich ban, phan cong cong viéc,...;

- Gri thu moi dén khach moi, gidy triéu tap dén sinh vién dy 18;

- Tong hop va lam dé nghi khen thudng cac danh hiéu dbi voi SV du tiéu chuan;
- Duyét danh sach va in quyét dinh khen thudng sinh vién cho cac danh hiéu;

- Phat 18 phuc, Phiéu huéng dan quy trinh cho sinh vién 1én san khiu nhan bang.
4. Ngay 08 — 16/8/2024



- Hoan tét, thong qua ndi dung Dién vin bé giang;

- Chay chit tai bang dién tr mit tién Khu nha A va Nha E;
- Hoan tit cac hang muc cong tac chuan bj cho bubi 18.

5. Ngay 17/8/2024

- Ra soat, kiém tra cong tac chuan bi;

- Tong duyét chwong trinh bubi 18.

6. Ngay 18/8/2024: T6 chirc budi 1& theo ké hoach.

7. Ngay 23/8/2024: Hop rut kinh nghiém.

Trén day 1a K& hoach t6 chire L& t6t nghiép va trao bang ctr nhan cho sinh vién
nganh Quan trj - Luat Khoa 44; nganh Luat, Luat Thuong mai qubc té, Quan tri kinh
doanh, Ngon ngit Anh Khoa 45. D& nghi cic ca nhan, don vi lién quan thuc hién
nghiém tlc, dam bao dung tién do cong viéc dé budi 18 thanh cong t6t dep./.

Noi nhdn: "
- Pang tiy, Hoi dong trudng;
- Ban Giam hiéuy;
- Nhu muc I1I;
- Ban can sy cac 16p Khoa 45, QT-L Khoa 44;
- Luu VT, PCTSV.
Lé Truong Son
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